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1.健康保険 。厚生年金保険 平成28年4月 1日現在

事業所の名称 所在地を変更した場合 適用事業所所在地

名称変更届
5日以内 年金事務所

事業主の住所 氏名が変更した場合 事業所関係事項変更届 5日以内 年金事務所
新旧事業主連記で新

規事業主が届出

従業員を採用した場合 被保険者資格取得届 その日から5日以内 年金事務所 被扶養者届を添付

従業員が退職 (死亡)した場合 被保険者資格喪失届 その日から 5日以内 年金事務所 被保険者証を添付

被保険者が死亡した場合
被扶養者が ″  〃 埋葬料 (費 )請求書 すみやかに 年金事務所 死亡診断書等を添付

健保 厚生の報酬月額算定基礎届 被保険者報酬月額算定基礎届 7月 1日～7月 10日 年金事務所 定時決定

ベースアップなどによって固定的賃金が変動
し、継続した 3か月の平均報酬額が、従前
の等級に比し、2等級以上の差が生じた場合

被保険者報酬月額変更届 遅滞なく 年金事務所 随時改定

被保険者の氏名が変わつた場合 被保険者氏名変更届 遅滞なく 年金事務所 被保険者証等を添付

被保険者の住所が変わつた場合 被保険者住所変更届 すみやかに 年金事務所

被保険者の被扶養者に異動があつた場合 被扶養者異動届 遅滞なく 年金事務所 被保険者証等を添付

被保険者証や年金手帳をなくしたり、損傷
した場合

健康保険被保険者証
年金手帳再交付申請書

遅滞なく
協会けんぽ
年金事務所

損傷等の場合にはその

被保険者証等を添付

年金手帳を 2冊以上持つている場合
厚生被保険者年金手帳
記号番号重複取消届

すみやかに 年金事務所 新旧の年金手帳等を添付

lll保 の被保険者が退職後も任意に健保の被
保険者になろうとする場合

任意継続被保険者資格
取得申請書

[■ ■Ξ]三 ´́I 協会けんぽ
被保険者であつた期間が継続
して2か月以上ある者力堤出

賞与等を支払つた場合 健康保険厚生年金保険賞与等支払届 年金事務所

日雇労働者を雇い入れた場合
健康保険印紙購入通娠
交付申請書

遁夢帯なく 印紙は郵便局で購入

日雇健保の健康保険印紙の受払状況の報告
健康保険印紙受払等報
告書

翌月末日 年金事務所 毎月定例的

日雇労lEl者 を雇わなくなつた等の理由によ
り健康保険印rflを 買い戻してもらう場合

健康保険E口紙買戻請求書 遅滞なく 印紙販売郵便局
年金事務所の確認印
を受けること

※/11康保険関係の届出については、組合健保の場合、提出先は日雇関係を除きlll康保険組合となります。

2.国民健康保険 (国保)。 国民年金 (国年)

国
　
保

加入する場合
やめる場合
その他 (住所変更

氏名変更など)

資格取得届 資格喪失届など いずれも 14日以内
住所地の市区町村

役場

添付書類は窓口で

確認

国

　

年

第 3号になる場合
国民年金被保険者資格取得 種別変
更 種別確認 (第 3号被保険者該当)
届書、住所 氏名変更

30日以内
会社管轄の年金事

務所

手続きは会社が

イ予う

一弔 ]号になる場合
国民年金被保険者資格取得 被保険
者種別 (第 1号被保険者該当)届書、
住所 氏名変更

14日 以内
住所地の市区町村

役場

添付書類は窓口で

確認

法律の改正にこ注意下さい。
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届出事項 届の種類 提出期日 提出先 備考

届出事項 届の種類 提出期日 提出先 備 考


